
Verwaltungsfachangestellte

m/w/d

Nicht mit uns! Verwaltung ist sooo viel mehr: Straßensperrungen planen, Geburtsurkunden 

ausstellen, Flyer mitgestalten, Parkausweise erstellen, Fotos schießen, Wahlen vorbereiten, 

den fließenden Verkehr blitzen, Steuern berechnen, Stadtimmobilien vermieten, Spielplatz-

mobiliar ordern, Kitagebühren in Rechnung stellen oder Stellenausschreibungen kreieren – 

und das ist nur ein kleiner Vorgeschmack auf die Tätigkeiten, an denen du mitwirken darfst! 

Dabei bieten wir ein modernes Arbeitsumfeld und du bist im Außendienst unterwegs: 

auf Baustellen, im Straßenverkehr, in unseren vielen Außenstellen oder auf städtischen 

Veranstaltungen! Du kennst sicher den Christkindlmarkt, die Bad Nauheimer Kerb oder 

das Rosenfest: An der Planung vieler Events bist du beteiligt!

Briefe tippen und Kopierer bezwingen    
 wie in vielen anderen Bürojobs?



Weitere Informationen und Bewerbung auf www.bad-nauheim.de/ausbildung

•	 Arbeitsorganisation und bürowirtschaftliche Abläufe

•	 Haushaltswesen

•	 Beschaffung

•	 Rechnungswesen

•	 Personalwesen

•	 Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren

•	 Betriebliche Organisation

•	 Kommunalrecht

•	 Ordnungsrecht

•	 EDV

Inhalte

Verlauf

Einsatzbereich

Bewirb dich jetzt!

Instagram

Voraussetzungen

Dauer

•	 Theoretische Ausbildung
	 –	Berufsschulunterricht an der BSG in Bad Nauheim
	 –	Dienstbegleitende Unterweisungen am Hessischen Verwaltungsschulverband 		  in Frankfurt am Main
•	 Praktische Ausbildung
	 –	Verwaltung der Stadt Bad Nauheim

Fachbereiche der Stadtverwaltung

  Mach dir ein Bild. Ganz ungefiltert.

Beim selbstgeführten Instagram Account

   der Azubis: @azubis_badnauheim

•	 guter Schulabschluss

•	 Organisationsgeschick

•	 Interesse am Arbeiten

	 mit Gesetzen

3 Jahre

Das erwartet
 dich bei uns


